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Das Internationale Büro der Fakultät

u Was machen wir?

u Beratung zu allen Fragen des Auslandsstudiums mit Erasmus

u Betreuung der Incoming-Studierenden an der Sprach- und 
literaturwissenschaftlichen Fakultät 

u Pflege der Hochschulpartnerschaften innerhalb Europas

u Betreuung internationaler Projekte

u Wer sind wir?

u Leiterin des Internationalen Büros: Saskia Asmus

u Mitarbeiterinnen: Kati Löffler (Outgoing), Annika Hövel (Incoming)

WEBSITE

https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/sprachlit/international/ins-ausland


Das Internationale Büro der Fakultät

u Wo findet man uns?
u Dorotheenstraße 24, Raum 3.411 & Raum 3.412

u Wie sind wir zu erreichen?
u Telefon: +49.30.2093.9798 oder +49.30.2093.9719 

u Email: outgoing.sprachlit@hu-berlin.de

u Sprechzeiten zu Beratung und Bewerbung Erasmus-Auslandssemester

u Email: internationales.sprachlit@hu-berlin.de 

u Spezielle Anfragen zu Verträgen, Hochschulpartnern oder Sonderförderung

u Regelmäßig offene Sprechzeiten ohne Terminvereinbarung

u persönlich im Büro, via Zoom & per Telefon

WEBSITE

mailto:outgoing.sprachlit@hu-berlin.de
mailto:internationales.sprachlit@hu-berlin.de
https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/sprachlit/international/kontakt


Warum im Ausland studieren?

u Neue Kulturen kennenlernen
u Sprachkenntnisse vertiefen

u Selbstständig und unabhängig werden

u Einblicke in andere Studiensysteme

u Fachwissen vertiefen

u Erwerben von interkulturellen Kompetenzen

u Zeitverlust?

u Anrechnung der Leistungen?

u Kosten?



Studium mit ERASMUS+ 

u EU-Programm zur Förderung der Zusammenarbeit von 
Bildungseinrichtungen und der Mobilität von Einzelpersonen

u Erst nach Bewerbung bei uns + Platzangebot = Erasmus möglich!
u Studienplatz an der Partneruniversität
u Studiengebühren entfallen
u finanzielle Förderung möglich (vorbehaltlich der verfügbaren Mittel):

u pro Semester für max. 4,5 Monate
u bei 2 Semestern max. 8,5 Monate 
u monatlich zwischen ca. 490 und 600 € (je nach Region 

unterschiedlich)
u bis zu 12 Monate Erasmus-Teilnahme pro Studienzyklus (BA, MA, PhD)

u mit Praktikum im europäischen Ausland kompatibel

u Semester können in verschiedenen Ländern verbracht werden
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Partneruniversitäten

u Nordeuropa: Dänemark, Finnland, Schweden, Norwegen, Island

u Südeuropa: Frankreich, Spanien, Italien, Griechenland

u Mittel-/Osteuropa: Bulgarien, Tschechische Republik, Polen, Ungarn, Litauen, 
Kroatien, Slowenien, Slowakei, Rumänien, Niederlande, Belgien, Österreich, 
Türkei, Zypern

u Großbritannien ohne Erasmus 

u Schweiz mit eigener Form der Förderung

u Bitte prüft eigenständig auf der Website, ob euer Studienfach (und das 
Studienniveau) an der Partneruniversität angeboten wird!

u Bitte beachtet auch die Semesterzeiten der verschiedenen Länder!!

u Genauer Überblick hier einsehbar: https://fakultaeten.hu-
berlin.de/de/sprachlit/international/ins-ausland/partneruniversitaeten
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Sprachanforderungen

u ausreichende Sprachkenntnisse (B2/C1-Niveau) in der 
Hauptunterrichtssprache

u Sprache, in der mehr als 50% der Kurse belegt werden

u mit Universitäten in Frankreich, Spanien und Italien meist Abkommen 
über Sprachkenntnisse in der jeweiligen Landessprache

u Lehre auf Englisch an bestimmten Hochschulen möglich

u Sprachkenntnisse in entsprechender Landessprache dennoch 
empfehlenswert

u Sprachkenntnisse müssen bei Bewerbung und ggf. bei Partneruni nachgewiesen 
werden

u Unsere Empfehlung: rechtzeitig informieren und planen!



Bewerbung

u Bewerbungsunterlagen: 
u Motivationsschreiben (akademische Perspektive/Motivation wichtig!)

u Sprachnachweis

u B2 über die Hauptunterrichtssprache (Sprache, in der mehr als 50% der Kurse belegt 
werden) und nicht zwangsläufig über die Landessprache

u Nachweis bisher erbrachter Studienleistungen 

u im Nov./Dez. beim Prüfungsbüro mit Angabe der Durchschnittsnote anzufordern!

u Tabellarischer Lebenslauf  

u Ggf. Abschlusszeugnisse: Allg. Hochschulreife/BA/MA

u Aktuelle Studienbescheinigung (mit Angabe der HS/FS)

u Ausweisdokument (min. 6 Monate nach Rückreise gültig)

WEBSITE

https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/sprachlit/international/ins-ausland/Bewerbungen


Bewerbung

u Bewerbungszeitraum für akademisches Jahr 2024/2025:

u  vom 15.11.2023 bis zum 31.01.2024 
u Ausschließlich online über: https://fakultaeten.hu-

berlin.de/de/sprachlit/international/ins-ausland/Bewerbungen

u Log-in ins Bewerbungsportal mit HU-Account

u Es können bis zu 4 Zielwünsche angegeben werden (geordnet nach Priorität)

u Bearbeitung der Bewerbung in mehreren Sitzungen möglich

u Unsere Empfehlung:

u Frühzeitig um Dokumente kümmern

u Rechtzeitig bei Fragen / Problemen melden und unsere Sprechzeiten nutzen

WEBSITE
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Bewerbung

WEBSITE
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Platzangebot + Zusage

u ab Februar erfolgt Auswertung der Bewerbungen

u In der Regel ab März folgen E-Mails von uns mit Platzangebot

u Anschließend erfolgt Rückmeldung der Studierenden:

u Entweder Zusage oder Absage des angebotenen Platzes per E-Mail

u Rückmeldung sollte schnellstmöglich erfolgen!

u Bitte auch melden, wenn Zusage/Absage nicht sofort erfolgen kann! (z.B. 
wegen weiteren Bewerbungen, Absprachen mit Stipendiengebern) 

u Erfolgt keine Kommunikation, werden wir unser Platzangebot 
zurückziehen!

WEBSITE

https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/sprachlit/international/ins-ausland/ablauf-erasmus/vor-der-abreise


Platzangebot unter Vorbehalt

u Wenn ihr Dokumente aus Bewerbung noch nachreichen müsst

u Nachweise eigenständig bis vor Antritt des Auslandssemesters 
nachreichen!

u ausreichende Sprachkenntnisse (B2/C1-Niveau) in der 
Hauptunterrichtssprache mit Zertifikat/Test nachweisen

u Falls Ausreise trotz fehlender Sprachkenntnisse und dann Nichtbestehen der 
Kurse, ggf. Rückzahlung der Erasmus-Förderung!

u Bei Bewerbung aus Bachelor mit vorläufiger Master-Immatrikulation: 
Studienbescheinigung Master nachreichen

u Auch bei Partneruni! —> sonst ggf. Verweigerung der Zulassung an PU!
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https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/sprachlit/international/ins-ausland/ablauf-erasmus/vor-der-abreise


Nominierung und Bewerbung an PU

u Nominierung an der Partneruniversität durch das Internationale Büro 
der Sprach- und literaturwissenschaftlichen Fakultät 

u Wir informieren die Partneruni über eure Auswahl für einen Aufenthalt 
dort

u Anschließend erhaltet ihr eine Mail der Partneruni zum weiteren Vorgehen

u Achtung: Nominierungsfristen + Zeitpunkt der Rückmeldung von 
Hochschule zu Hochschule unterschiedlich!

u Anmeldung/Bewerbung an der Partneruniversität: 

u z.B. Application Form mit zusätzlichen Dokumenten einreichen

u Fristen der Partneruni einhalten!

u Ihr seid eigenständig für Anmeldung & Einhalten der Fristen 
verantwortlich!
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https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/sprachlit/international/ins-ausland/ablauf-erasmus/vor-der-abreise


Kurswahl 

u Ihr sucht eigenständig nach Kursen an der Partneruni 

u Im Idealfall Kurse wählen, die für Studium an HU angerechnet werden 
können —> ist aber keine Pflicht!

u Um mit Erasmus förderfähig zu sein, gilt grundsätzlich: 

u pro Semester 25-30 ECTS erbringen 

u für ein ganzes Jahr 50-60 ECTS

u Kurswahl und Anerkennung von Leistungen an der HU werden mit 
Studienfachberatung besprochen

u Das Internationale Büro ist nicht an der Kurswahl beteiligt!

u Übersicht der Studienfachberatungen der SLF: https://fakultaeten.hu-
berlin.de/de/sprachlit/lehre/studienberatung/studienfachberatung_html
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Kurswahl – Online Learning Agreement

u Die Kurswahl (und Anrechnung an der HU) wird im Online Learning 
Agreement (OLA) festgehalten

u 3 Phasen der Kurswahl / Anerkennung:

u Vor der Mobilität = OLA erstellen

u Während der Mobilität = Course Changes im OLA eintragen

u Nach der Mobilität = erbrachte Studienleistungen nachweisen

uTranscript of Records

uAnerkennungsnachweis
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Kurswahl – Online Learning Agreement

u Erstellung des OLA nur auf https://learning-agreement.eu

u Hinweise zur Erstellung des OLA + Anleitung auf unserer Website

u Pro Semester ein OLA à auch wenn verschiedene Fächer an PU 
studiert werden

u Das OLA wird von 3 Personen (digital) unterschrieben: 

u Studierende:r

u Studienfachberatung an der HU

u Zuständige Person an der Partneruni

u OLA bis spät. 3 Wochen nach Studienbeginn an PU einreichen! 

u Hinweis: einige PU verlangen ein OLA bereits zur Bewerbung

WEBSITE

https://learning-agreement.eu
https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/sprachlit/international/ins-ausland/downloads
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Online Learning Agreement – Beispiel PDF



Grant Agreement

u Grant Agreement = Vertrag für das Erasmus-Stipendium
u Daten des Austauschs vertraglich festgehalten

u Erasmus-Platzierung = man ist für Förderung vorgesehen

u sobald die Grant Agreements erstellt sind, werden diese erst von euch 
und dann von Abteilung Internationales der HU unterschrieben

u Hinweis: Teilnehmer:innen in der Schweiz erhalten andere Dokumente, 
da SEMP durch Schweiz gefördert wird

u Mögliche maximale Förderdauer beträgt derzeit:

u 1 Semester = max. 4,5 Monate

u 2 Semester = max. 8,5 Monate

WEBSITE
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Grant Agreement – Erasmus-Stipendium

u Förderbeträge in drei Ländergruppen unterteilt:

u Gruppe 1 (monatlich 600 Euro): Dänemark, Finnland, Irland, Island, 
Liechtenstein, Luxemburg, Norwegen, Schweden.

u Gruppe 2 (monatlich 540 Euro): Belgien, Frankreich, Griechenland, 
Italien, Malta, Niederlande, Österreich, Portugal, Spanien, Zypern.

u Gruppe 3 (monatlich 490 Euro): Bulgarien, Estland, Kroatien, Lettland, 
Litauen, Polen, Republik Nordmazedonien, Rumänien, Serbien, Slowakei, 
Slowenien, Tschechische Republik, Türkei, Ungarn

u Aktuelle Raten zur selbständigen Recherche: https://eu.daad.de/infos-
fuer-einzelpersonen/foerderung-fuer-studierende-und-
graduierte/auslandsstudium/de/46246-studium-im-ausland-in-erasmus-
programmlaendern/ 
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Grant Agreement – Erasmus-Stipendium

u Auszahlung des Erasmus+ Stipendium erfolgt in zwei Raten:

u Erste Rate zu Studienbeginn = (70%)

u Zweite Rate nach Auslandsstudium = (30%)

u Voraussetzungen für die jeweilige Ratenzahlung sind: 

u fristgerechte Abgabe von Dokumenten + Erbringung von Leistungen

u Erasmus-Förderung deckt nicht alle Kosten! —> ausreichende Finanzmittel 
notwendig

WEBSITE
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Grant Agreement - Beispiel

WEBSITE
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Zusätzliche Förderung

u Fördermöglichkeiten zur sozialen Teilhabe – Social Top-Ups

u Für sozial-benachteiligte Studierende mit maximal 250 Euro/Monat zusätzlich

u Nur eines dieser Top-Ups kann beantragt werden —> nicht kombinierbar!

u Abfrage bereits im Bewerbungsformular, Antragsformular als Anhang im Grant 
Agreement

u Personengruppen:

u Studierende mit Behinderungen & chronischer Erkrankung: 
Mind. 20 GdB bzw. ärztliches Attest

u Studierende mit Kind/ern

u Erstakademiker:innen: wenn Eltern keinen akademischen Abschluss haben

u Erwerbstätige Studierende: wenn mind. letzte 6 Monate vor 
Auslandsaufenthalt erwerbstätig + Beschäftigung während Aufenthalt nicht 
möglich + monatlicher Verdienst: 450-850 €
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Zusätzliche Förderung

u Realkostenförderung bei Behinderung, chronischer Erkrankung oder für 
Reisen mit Kind/ern
u Wenn Mehrkosten im Ausland entstehen

u Zusatzförderung von in der Regel maximal 15.000 Euro pro Semester und 30.000 
Euro pro Studienjahr und pro Mobilität

u Frühzeitig bei uns melden à bestenfalls zum Zeitpunkt der Bewerbung

u Fördermöglichkeiten für nachhaltige Mobilität - Green Travel
u Wenn An- und Abreise mit nachhaltigen Transportmitteln erfolgt (z.B. Zug, Bus, Car 

Sharing)

u Einmalig 50 € + ggf. Zahlung für zusätzliche Reisetage (max. 4)

u Antrag muss vor Beginn des Aufenthalts bei Abteilung Internationales eingegangen 
sein, Tickets je nach erfolgter Hin- und Rückreise einreichen

u Antragsformular als Anhang im Grant Agreement
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Sonstiges / Weitere Vorbereitungen 

u Weitere Finanzierungsmöglichkeiten:

u Erasmus-Förderung mit Auslands-Bafög kombinierbar à Antrag rechtzeitig bei 
zuständigem Auslands-Bafög-Amt stellen (andere Bemessungsgrenzen als Inlands-Bafög)

u Auf Stipendienausschreibungen achten bzw. eigenständig recherchieren 

u Studierende dürfen während der Mobilitätsmaßnahme auch arbeiten

u bei Erhalt von Vollstipendien klären, ob zweigleisige Förderung möglich ist

u Versicherung: 

u Das Erasmus+ Programm bietet keinen Versicherungsschutz! Vorsorgen!

u Ausreichend versichert bist du, wenn du über eine Auslandskranken-, Haftpflicht-, 
Unfall-, und Krankenrücktransportversicherung verfügst.

u europäische Krankenversicherungskarte größtenteils auch im Ausland versichert – bitte
immer nochmal mit Krankenversicherung klären à falls nicht abgedeckt Auslands-KV 
empfehlenswert
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Sonstiges / Weitere Vorbereitungen 

u Urlaubssemester:
u Beim Studierendenservicecenter (SSC) beantragen: bis max. 6 Woche nach 

Semesterbeginn an der HU (also ca. Mitte Nov. im WiSe bzw. Mitte Mai im SoSe)

u als Nachweis für den Aufenthalt könnt ihr das Grant Agreement vorlegen

u Fachsemester laufen nicht weiter – kann für Bafög relevant sein, geringerer 
Semesterbeitrag, kein Ablegen von Prüfungen an HU möglich!

u Beantragung eure freie Entscheidung! Keine Pflicht!

u Eine Rückmeldung an der HU ist für das Auslandssemester dennoch notwendig!

u Studierende mit Nicht-EU-Staatsbürgerschaft: 
u Bitte prüft eigenverantwortlich, ob für euch besondere Einreisebestimmungen 

(Visum) und/oder vorgezogene Deadlines an der PU gelten. 

u Beachtet auch die Regelungen für euren Aufenthaltstitel in Deutschland!

u Das Internationale Büro ist kein Reisebüro:
u primäre Aufgabe des IB: akademische Vermittlung zwischen HU und Partneruni

WEBSITE

https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/sprachlit/international/ins-ausland/ablauf-erasmus/vor-der-abreise


Nach den Vorbereitungen

u Beginn des Auslandssemesters
u Einreichen von Dokumenten, um die erste Stipendienrate ausgezahlt zu 

bekommen

u https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/sprachlit/international/ins-
ausland/ablauf-erasmus/vor-ort 

u Ende des Auslandssemesters
u Einreichen von weiteren Dokumenten, um die zweite Sitpendienrate zu 

erhalten

u https://fakultaeten.hu-berlin.de/de/sprachlit/international/ins-
ausland/ablauf-erasmus/nach-der-rueckkehr/nach-der-rueckkehr
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Kommende Veranstaltungen

u 15.11.23: Info-Veranstaltung – Auslandsstudium in Großbritannien

u 21.11.23: Info-Veranstaltung – Auslandsstudium mit Erasmus+

u 28.11.23: Erasmus+ - Ehemalige Outgoings berichten

u 06.12.23: Info-Börse im Foyer DOR24 

u 12.12.23: Winter Party

u + ca. Mai 2024 weitere Info-Veranstaltung für ausgewählte 
Bewerber:innen

Bewerbung bis 31. Januar 2024
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Internationales Büro - Kontakt

Leitung
Saskia Asmus

Referentin Internationales
Dorotheenstr. 24
Raum 3.411 (Haus 3) 
+49 (0)30 2093-9798
internationales.sprachlit@hu-berlin.de

Mitarbeiter:innen
w Incoming: Annika Hövel

w Outgoing: Kati Löffler

Dorotheenstr. 24
Zimmer 3.412
+49 (0)30 2093-9719

w outgoing.sprachlit@hu-berlin.de

w Sprechzeiten: immer aktuell auf 
unserer Website
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ACHTUNG!
Stand der Informationen: 

8. Nov. 2023

Website 
für aktuelle & weitere Infos nutzen
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